Urzad Gminy Myslakowice

58-533 Mystakowice, ul. Szkolna 5; tel. 756439960 ; fax 756439999
- e-mail: sekretariat@myslakowice.pl; www.myslakowice.pl

OGLOSZENIE

PRACA NA ZASTEPSTWO

Na podstawie art.16 ust.1 zdanie drugie ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach sa-
morzadowych (Dz.U. z 2022r.,, poz. 530 ze zm.) w zwigzku z planowang usprawiedliwiong
nieobecnosciag pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. geodezji i gospodarki
nieruchomosciami zachodzi koniecznos$¢ zatrudnienia pracownika na zastepstwo w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy.

Osoby zainteresowane podjeciem pracy na czas zastepstwa pracownika proszo-
ne sa o skladanie swojego CV opatrzonego klauzula: "Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r, poz.1781) oraz
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych)”

do Urzedu Gminy Mystakowice w terminie

do 26 maja 2023r. do godziny 14.00 (decyduje data wptywu do siedziby Urzedu).

W ramach informacji przedstawiamy opis stanowiska pracy i zakres wykonywanych zadan:
Nazwa i adres jednostki (miejsca wykonywania pracy):

Urzad Gminy Mystakowice, ul. Szkolna 5, 58-533 Mystakowice

Okreslenie stanowiska pracy:

ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciami

Forma zatrudnienia:

1. Umowa o prace na czas zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej
nieobecnosci, planowany termin zatrudnienia: maj/czerwiec 2023r. Wymiar
czasu pracy: petny etat.

2. Okres wypowiedzenia umowy o0 prace na czas zastepstwa: zgodnie z art. 36 § 1 Kodek-
su pracy.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz
innych panstw, ktéorym na podstawie umoéw miedzynarodowych Ilub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
polskiej, jezeli posiada znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej;

2) posiadanie petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystnie z petni praw publicznych;


http://www.myslakowice.pl/

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

4) nieposzlakowana opinia;

5) wyksztatcenie min. srednie.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie spraw dotyczacych: sprzedazy nieruchomosci gruntowych (z wyjatkiem
sprzedazy wynikajacej z art. 209a ustawy o gospodarce nieruchomosciami) zamian,
darowizn, oddawania gruntow w uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad,

2) prowadzenie spraw dotyczacych sprzedazy lokali, budynkéw mieszkalnych i uzytkowych
oraz sprzedazy nieruchomosci gruntowych oddanych w uzytkowanie wieczyste
uzytkownikom wieczystym,

3) obcigzanie nieruchomosci gminnych ograniczonymi prawami rzeczowymi,

4) nabywanie nieruchomosci do zasobu gminnego,

5) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o komunalizacji mienia panstwowego,

6) oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad lub uzyczenie jednostkom organizacyjnym
Gminy nieposiadajgcym osobowosci prawnej,

7) zarzadzanie nieruchomosciami stanowigcymi wiasnos¢ Gminy, ktére nie zostaty oddane
w trwaty zarzad, uzyczenie, uzytkowanie wieczyste,

8) aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,

9) kontrola wykonywania prawa uzytkowania, dzierzawy, trwatego zarzadu,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg prawa pierwokupu,

11) wnioskowanie o zgode na przeznaczenie gminnych gruntéw rolnych i leSnych na cele
nierolnicze i niele$ne, aktualizacja, optaty z tytutu trwatego wytaczania z produkcji rolnej,

12) przygotowywanie projektéow uchwat w sprawie okreslenia zasad zbycia, nabycia
i obcigzania nieruchomosci na okres dtuzszy niz 3 lata,

13) prowadzenie ewidencji ilosciowej i ksiegowej nieruchomosci oraz uzgadnianie stanu
w Referacie Finansow,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem ksigag wieczystych dla nieruchomosci
i ujawnianie praw wiasnosciowych,

15) prowadzenie archiwalnych dokumentéw witasnosciowych nieruchomosci,

16) sporzadzanie sprawozdan o stanie mienia komunalnego,

17) prowadzenie rejestréw sprzedazy mienia komunalnego,

18) prowadzenie ewidencji wieczystych uzytkownikdw,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wieczystym uzytkowaniem,

20) przygotowywanie zarzadzen o zbyciu, oddaniu w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci
w trybie bezprzetargowym i przetargowym.

21) przeprowadzanie regulacji udziatdbw w nieruchomosciach wspdlnych zwigzanych
z wyodrebnieniem samodzielnosci lokali (inwentaryzacji) regulacja standéw prawnych
nieruchomosci,

22) wspotpraca z Krajowym Osrodkiem Wsparcia Rolnictwa w sprawach zwigzanych
Z przejeciem nieruchomosci,

23) prowadzenie spraw odszkodowan za dziatki gruntu przejete pod drogi w wyniku podziatéw
geodezyjnych oraz z mocy prawa,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczaniem, scalaniem i podziatem nieruchomosci.

3. Informacje dodatkowe:

Osoby spefniajace wymagania niezbedne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione
telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy. Dodatkowe informacje mozna uzyskac
u Sekretarza Gminy Mystakowice pod numerem telefonu 75 64 39 960 lub wysytajac mail na
adres: sekretrz@myslakowice.pl.

Mystakowice, 12 maj 2023 r.
Wojt Gminy Mystakowice

/—/ Michat Orman
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