Urzad Gminy Myvslakowice

58-533 Mystakowice, ul. Szkolna 5; tel.756439960 ; fax 756439999
== e-mail: sekretariat@myslakowice.pl; www.myslakowice.pl

PRACA NA ZASTEPSTWO

Na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1135) w zwigzku z usprawiedliwiong nieobecnoscig pracownika
zatrudnionego na stanowisku ds. planowania przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami
zachodzi koniecznos$¢ zatrudnienia pracownika na zastepstwo w czasie jego usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy.

Osoby zainteresowane podjeciem pracy na czas zastepstwa pracownika
proszone sa o sktadanie swoich aplikacji do Urzedu Gminy Mystakowice w terminie
do 15 pazdziernika 2025 r. do godziny 15.00.

W ramach informaciji przedstawiamy opis stanowiska pracy i zakres wykonywanych zadan:

Nazwa i adres jednostki (miejsca wykonywania pracy):

Urzad Gminy Mystakowice, ul. Szkolna 5, 58-533 Mystakowice.
Okreslenie stanowiska pracy:

Stanowisko ds. planowania przestrzennego i gospodarki nieruchomosciami.
Forma zatrudnienia:

1. Umowa o0 prace na czas zastepstwa pracownika w czasie jego
usprawiedliwionej nieobecnosci, planowany termin zatrudnienia: listopad
2025 r. Stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym
z wykorzystaniem komputera (powyzej 4 godzin dziennie) i urzgadzen biurowych.
Wymiar czasu pracy: peiny etat.

2. Okres wypowiedzenia umowy o prace na czas zastepstwa: zgodnie z art. 36 § 1
Kodeksu pracy.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej oraz
innych panstw, ktéorym na podstawie umoéw miedzynarodowych Ilub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, jezeli posiada znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym
w przepisach o stuzbie cywilnej;

b) posiadanie petnej zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystnie z petni praw publicznych;

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

d) nieposzlakowana opinia;

e) wyksztatcenie min. $rednie w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe - preferowane kierunki: budownictwo, urbanistyka, geodezja, architektura
krajobrazu.

2. Wymagania dodatkowe:

a) prawo jazdy kat. ,B".


http://www.myslakowice.pl/

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Zadania/czynnosci gtowne:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
a W szczegolnosci:

a) wydawanie wyryséw i wypisow ze studium uwarunkowan z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego oraz udzielanie informacji i wydawanie zaswiadczen
0 przeznaczeniu terenu w planie miejscowym,

b) przyjmowanie wnioskdw o zmiane przeznaczenia dziatki w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego, rejestrowanie ich oraz przedkitadanie do rozpatrzenia
Wojtowi w czasie zmiany planu zagospodarowania/studium,

c) wspotpraca w zakresie opracowywania plandéw zagospodarowania przestrzennego sasiedniej
gminy/wojewddztwa,

d) przechowywanie i udostepnianie planu miejscowego zagospodarowania przestrzennego,

e) w przypadku podjecia uchwaty o przystgpieniu do zmiany planu/studium, prowadzenie
procedury planistycznej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

f) udzielanie informacji dla referatu merytorycznego o uchwaleniu badZz zmianie planu
miejscowego dla celow pobierania optaty, o ktérej mowa w art. 36 ust. 4 ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi wtascicieli albo uzytkownikow
wieczystych nieruchomosci wynikajgcymi z ustaledn gminnego planu zagospodarowania
przestrzennego,

h) w przypadku braku gminnego planu zagospodarowania przestrzennego przygotowanie
i prowadzenie postepowan w sprawach z zakresu: lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz
sposobu zagospodarowania terenu i warunkéw zabudowy dla innych inwestycji,

i) przygotowanie i prowadzenie postepowania w sprawach z zakresu przywrocenia
poprzedniego sposobu zagospodarowania terenu,

j) prowadzenie rejestru gminnych plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz wnioskow
0 ich sporzadzenie lub zmiane,

k) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
0 znaczeniu powiatowym i gminnym,

I) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy,

m) przygotowywanie materiatdw zwigzanych z organizacjg konkurséw architektonicznych
i urbanistycznych,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z optatg wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku
z uchwaleniem badz zmiang planu miejscowego, w tym sporzadzanie decyzji ustalajacych
wysokos$c¢ optat,

2) realizacja zadanh z zakresu ochrony zabytkow, w tym:

a) prowadzenie rejestru zabytkow (gminnej ewidencji zabytkdw) i spraw dotyczacych ochrony
zabytkdw,
b) wspétpraca z konserwatorem zabytkdw,

3) realizacja zadan z zakresu ustawy o drogach publicznych:

a) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego.

3. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia
potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci gospodarczej),

7. pisemne o$wiadczenie o stanie zdrowia,

oA wWNH=



8. pisemne os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni

praw publicznych,

9. oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie, o niekaralnosci za umysine przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

10. wymagane dokumenty: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg:
~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.2019, poz. 1781), rozporzadzeniem parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U.UEL.z 2016 Nr 119 str. 1 z pdzn. zm) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z 2024 poz. 1135)".

4. Informacje dodatkowe:

Osoby spetniajagce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione
telefonicznie lub mailowo o terminie i miejscu kolejnego etapu naboru.

Szczegotowych informacii udziela:

Specjalista ds. kadr

Halina Macigg tel. 75 64 39 969
Sekretarz Gminy

Karolina Zielinska tel. 75 64 39 994

Mystakowice, 01 pazdziernik 2025 r.

Wéjt Gminy Mystakowice

/—/ Michat Orman



