ZARZADZENIE NR 0050.11.2021
WOJTA GMINY MYSLAKOWICE

z dnia 4 lutego 2021 r.

w sprawie okreSlenia procedury postepowania w zakresie realizacji wnioskow zlozonych w ramach dotacji
celowej ze Srodkéw budzetu Gminy Myslakowice w ramach programu priorytetowego pn. ,,Ograniczenie
niskiej emisji na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z
2020 r. poz. 713, z p6zn. zm.) oraz Uchwaty nr XLIX/317/18 Rady Gminy Mystakowice z dnia 28 lutego 2018 r.
w sprawie okreSlenia zasad udzielania dotacji celowej ze $rodkdéw budzetu Gminy Mystakowice w ramach
programu priorytetowego pn. ,,Ograniczenie niskiej emisji na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego” (Dz. Urz.
Woj. Dolnoslaskiego z 2018 poz. 1232) - zwana dalej Uchwatla zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza si¢ osoby do przeprowadzenia w imieniu Gminy Mystakowice (dotujacego) realizacji czynnosci
zwigzanych z udzieleniem dotacji celowej na zadania stuzace ochronie powietrza zwigzane z trwatg likwidacja
w lokalach mieszkalnych Iub nieruchomos$ciach lub nieruchomosciach o charakterze mieszkalnym ogrzewania
opartego na paliwie statym na przyjazne srodowisku zrodta ciepta tj.:

1) Janusz Lichocki — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji,

2) Marek Marczewski - inspektor w Referacie Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji,
3) Marzena Lachecinska — inspektor w Referacie Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji,
4) Karolina Zielinska — inspektor w Referacie Finansow.

5) Monika Lachecinska podinspektor. ds. ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej.

§ 2. Wnioski o udzielenie dotacji celowej ze $rodkéw budzetu Gminy Mystakowice w ramach programu
priorytetowego pn. ,,Ograniczenie niskiej emisji na obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego” nalezy sktadac
w Biurze Obslugi Interesanta Urzedu Gminy w Mystakowicach ul. Szkolna 5, parter - pok. nr 1. w terminie
podanym w ogloszeniu o naborze, w godzinach pracy urzedu.

§ 3. Okresla si¢ procedure postgpowania ze ztozonym wnioskiem:

1. Warunkiem otrzymania dotacji jest ztozenie kompletnego i prawidtowo podpisanego wniosku, wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaty nr XLIX/317/18 Rady Gminy Mystakowice z dnia 28 lutego 2018 roku
wraz z wymaganymi zatgcznikami, w terminie trwania naboru wnioskoéw, o ktorym mowa w § 2.

2. Rozpatrywanie wnioskow odbywac¢ si¢ bedzie wg. kolejnosci ztozenia kompletnego wniosku, decyduje data
i godzina zlozenia lub wptywu do Urzedu Gminy Mystakowice.

3. Kompletno§¢ wniosku lub jej brak potwierdza sie¢ lista sprawdzajaca, ktora stanowi zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia.

4. Gmina na podstawie zlozonego wniosku dokonuje weryfikacji merytorycznej prawidlowosci zlozonych
dokumentow oraz weryfikacj¢ uregulowania zobowigzan wobec Gminy przez Wnioskodawce z tytutu: oplat za
wywo6z odpadéw statych, podatkéw od nieruchomosci, podatkéw od prowadzonej i zarejestrowanej na terenie
Gminy Mystakowice dziatalno$ci gospodarczej, dopetnienia obowigzku podtaczenia posiadanej nieruchomosci do
sieci kanalizacji §ciekowej (jezeli dotyczy).

5. Weryfikacja zobowigzan bedzie obejmowata okres do ostatniego kwartalu poprzedzajacego date zlozenia
wniosku (Zalacznik nr 2).

6. Po dokonaniu przez Gmine weryfikacji wniosku o dofinansowanie i stwierdzeniu koniecznosci jego
uzupetnienia o dodatkowe dokumenty, poprawy bledoéw lub zlozenia wyjasnien, Wnioskodawca zostanie o tym
fakcie poinformowany pisemnie wraz z podaniem terminu zlozenia wyjasnien lub brakujacych/skorygowanych,
dokumentow (nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia wezwania do uzupetnienia).

7. W przypadku nieuzupetlienia wniosku w wyznaczonym terminie, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia,
a oryginaty faktur i rachunkéw zostang zwrocone Wnioskodawcy.

Id: BAC70364-531D-495E-A993-0B5611C7733D. podpisany Strona 1



8. W przypadku niespelnienia zasad udzielania dotacji celowej okreslonych w Uchwale nr XLIX/317/18 Rady
Gminy Mystakowice z dnia 28 lutego 2018 wniosek nie podlega dalszej ocenie.

9. Lista ztozonych wnioskdéw (Zatgcznik nr 3), tj. identyfikacja adresu nieruchomos$ci do objecia dotacja,
zostanie opublikowana na stronie Gminy www.myslakowice.eu. Kolejno§¢ umieszczania wnioskow na liscie
odpowiada¢ bedzie terminowi zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku uzupetienia wniosku - wniosek na
liscie umieszczony bedzie zgodnie z datg jego uzupetnienia.

10. Zgodnie zustalong kolejno$cia na liScie, Gmina przystapi do weryfikacji zgloszonych wnioskow,
w zakresie prawidlowego wykonania zadania w ustalonym z Wnioskodawcg telefonicznie terminie, odbgdzie si¢
komisyjny odbiér wykonanego zadania zakonczony podpisaniem protokotu odbioru koncowego (Zatacznik nr 4).

11. Odbidr odbywac si¢ bedzie z udziatem co najmniej 2 0s6b wymienionych w §1 oraz Wnioskodawcy.

12. Po dokonaniu odbioru koncowego zadania, zgodnie z kolejnoscig wnioskdéw, ustalonych na liscie o ktorej
mowa w pkt. 9, do wyczerpania srodkdw przeznaczonych na realizacje przedmiotowych dotacji w budzecie gminy
zostang zawarte umowy cywilno - prawne w formie pisemnej (Zatacznik nr 5).

13. Kolejnos¢ przygotowanych do zawarcia umow odpowiadaé bedzie kolejnosci ztozonych kompletnych
wnioskow, umieszczonych na liscie o ktorej mowa w pkt. 9.

14. O terminie podpisania umowy Wnioskodawca zostanie poinformowany telefonicznie.

15. W celu podpisania umowy Wnioskodawca okazuje dowod osobisty lub inny dokument ze zdjeciem.
16. W umowie Wnioskodawca wskazuje rachunek bankowy, na ktéry ma by¢ przekazana dotacja.

17. Dotacja udzielona bedzie Wnioskodawcy w terminie wskazanym w umowie.

18. Po udzieleniu dotacji, opisane przez Gming oryginaly faktur irachunkéw zostang zwrocone
Whioskodawcy.

§ 4. Gmina ma prawo przeprowadzenia kontroli przedmiotu dotacji po zakonczeniu realizacji zadania w okresie
do 5 lat od dnia otrzymania przez Wnioskodawce dotacji.

~ §5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony
Srodowiska i Inwestycji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Mystakowice

Michal Orman
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia W¢jta Gminy Mystakowice
nr 0050.11.2021

z dnia 4 lutego 2021r. roku

LISTA SPRAWDZAJACA KOMPLETNOSC WNIOSKU

Ocena formalna wniosku na udzielanie dotacji celowej ze $rodkéw budzetu Gminy Mystakowice
w ramach programu priorytetowego pn. ,,Ograniczenie niskiej emisji na obszarze wojewodztwa
dolnoslaskiego”

Numer wniosku ........
Whnioskodawca (wlasciciel/-najemea™)
Adres:

Lokalizacja zadania:

Zalacznik

Lp. Nazwa dokumentu NIE
TAK | NE | poryezy

1 | kserokopia dokumentu potwierdzajacego tytut prawny wiadania nieruchomoscia (np. akt notarialny, odpis z
ksiegi wieczystej, wypis z rejestru gruntéw), aktualny na dzien ztozenia wniosku

- w przypadku posiadania tytulu prawnego innego anizeli prawo wilasnosci albo prawo uzytkowania
wieczystego, zgod¢ whasciciela nieruchomosci ,

- w przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwilasnosci, zgode wszystkich wspotwiaseicieli na
realizacj¢ zadania

2 | kserokopia umowy dostarczania paliwa/energii

3 | kserokopia dokumentu potwierdzajacego prawidlowe wykonanie zadania (np. protokotu odbioru
wewnetrznej instalacji gazowej, protokotu z pomiardw instalacji elektrycznej itp.

4 | kserokopia pozwolenia na budowe lub potwierdzenie przyjecia zgloszenia przez wiasciwy organ
administracji architektoniczno-budowlanej

5 | certyfikaty zgodnos$ci CE zamontowanych urzadzen

6 | kserokopia dokumentu potwierdzajacego klas¢ nowego kotta

7 | kserokopia zaswiadczenia o dacie i liczbie wylaczonych piecow weglowych/likwidacji kottowni weglowe;j,
wystawione przez kominiarza lub wykonawce zmiany systemu ogrzewania

8 | kserokopia opinii kominiarskiej potwierdzajaca trwate usunigcie potaczenia pieca kaflowego z przewodem
kominowym

9 | kserokopia opinii kominiarskiej potwierdzajacej prawidtowe wykonanie zadania

10 | oryginaly dokumentéw uprawniajacych do wystgpowania w imieniu wnioskodawcy: -pelnomocnictwo,
-dowdd uiszczenia optaty skarbowej od petnomocnictwa

11 | oryginaly nastepujacych faktur/rachunkéw wraz z potwierdzeniami przelewow — w przypadku ptatnosci
bezgotowkowych - wskazujace wnioskodawce jako nabywce, wedlug sporzadzonego wykazu

Uwagi:

Whiosek kompletny: TAK, O NIE

Podpisy cztonkow Komisji:
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LISTA SPRAWDZAJACA

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia W¢jta Gminy Mystakowice

nr 0050.11.2021
z dnia 4 lutego 2021r.

Weryfikacja uregulowania zobowigzan wobec Gminy Mystakowice

Numer wniosku .....................
Whioskodawca (wlasciciel/ najemca*)

Adres

Lokalizacja zadania

Lp. Nazwa zobowigzania TAK NIE NIE DOTYCZY UWAGI
1 optata za wywoz odpadow statych
2 podatek od nieruchomosci
3 podatek od prowadzonej i zarejestrowanej na
terenie Gminy Myslakowice dziatalnosci
gospodarczej
4 dopefienie obowiazku podtaczenia
posiadanej nieruchomosci do sieci kanalizacji
Sciekowe
Uwagi
Whiosek kwalifikuje sie: LITAK, [INIE
Podpisy cztonkow Komisji:
Lo 2 T
4. S
Mystakowice, dnia ...............
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Zakacznik nr 3

do Zarzadzenia W¢jta Gminy Mystakowice
nr 0050.11.2021

z dnia 4 lutego 2021r.

LISTA ZLOZONYCH WNIOSKOW

na udzielanie dotacji celowej ze $rodkéw budzetu Gminy Mystakowice w ramach programu
priorytetowego pn. ,,Ograniczenie niskiej emisji na obszarze wojewddztwa dolnoslaskiego”

Stannadzien: ........coovvvvvinnn..

o
15

Adres nieruchomosci do objecia dotacja Data ztozenia kompletnego wniosku

=[O (X |I|N [N |W N~

Podpis Wojta Gminy Mystakowice
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Zakacznik nr 4
do Zarzadzenia W¢jta Gminy Mystakowice
nr 0050.11.2021

z dnia 4 lutego 2021r.
PROTOKOL ODBIORU KONCOWEGO
Dnia.....oooovviiiiiiii 0 20dzinie ........cooeiiiiiiiiiinan. Komisja powotana Zarzadzeniem
Woéjtanr ............. zdnia ... w sktadzie:
L e
2

na podstawie przedstawionych dokumentéw, szczegdlowego zapoznania si¢ z wynikami odbiorow
(jezeli dotyczy) i opiniami kominiarskimi oraz doktadnej kontroli inwestycji i sprawdzenia dziatania
wszelkich urzadzen i instalacji ustalita, ze:

I.  Zdemontowano wszystkie dotychczasowe zrodto/-a ciepla zasilane paliwem statym tj.:

a) rodzaj paliwals ... .

¢) moc starego zrodta ogrzewania na paliwo state ......................... kW

II. Dokonano montazu nowego zrddta ciepta o nastepujacej charakterystyce:

a) rodzaj NOWEZO OGIZEWANIA . ... ... . ittt
b) liczba nowych zrodet ciepla: ... szt.
¢) moc nowego zrodta ciepla: ... ..o kW

. w przypadku pozostawienia dotychczasowych zrodet ciepta’ t.

potwierdzamy ich trwate odtgczenie od przewodu kominowego
IV. Wszystkie elementy zadania objete finansowaniem zostaly wykonane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz sztuka budowlana.

Podpisy cztonkow Komisji:
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Zakacznik nr 5

do Zarzadzenia W¢jta Gminy Mystakowice
nr 0050.11.2021

z dnia 4 lutego 2021r.

UMOWA WK —......
zawarta W dniu..........oooiiiiiin .

pomiedzy:
Gming Mystakowice, ul. Szkolna 5, 58, 58-533 Mystakowice,
posiadajaca numer identyfikacyjny NIP, REGON 230821523
zwanym dalej w tresci umowy Gmina,
reprezentowang przez:
Wojta Gminy — Michala Ormana
przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy — Piotra Amborskiego
a:

na podstawie pelnomocnictwa zdnia .............ccooeiiiiii i, r.
zwanymi dalej Dotowanym,

razem zwanych Stronami.

§1.
Dotowany os$wiadcza, iz jest wiascicielem lokalu mieszkalnego / nieruchomosci o charakterze
mieszkalnym* w .................oo Przy uliCy .oovveiii i nr......... ,
na dziatce o nr ewidencyjnym .............. ,obreb ............ ,

§2.

1. Gmina dziatajac na podstawie Uchwaty nr XLIX/317/18 Rady Gminy Mystakowice z dnia 28
lutego 2018 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji celowej ze Srodkow budzetu
Gminy Mystakowice w ramach programu priorytetowego pn. ,,Ograniczenie niskiej emisji na
obszarze wojewodztwa dolnoslaskiego” na zadanie stuzace ochronie powietrza zawigzane
ztrwatg likwidacja w lokalach mieszkalnych Iub nieruchomosciach o charakterze
mieszkalnym ogrzewania opartego na paliwie staltym na przyjazne srodowisku zrodia ciepta
(Dz. Urz. Woj. Dolnoslaskiego z 2018 r. poz. 1232) udziela Dotowanemu dotacji celowej za
realizacje zadania z zakresu ochrony srodowiska obejmujacego trwata likwidacje systemu
ogrzewania opartego na paliwie stalym poprzez wykonanie instalacji ogrzewania
ekologicznego, przy czym zastosowane rozwigzanie musi technicznie uniemozliwi¢ spalanie
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paliw stalych lub innych substancji nieprzeznaczonych do ogrzewania oraz poprzez
podiaczenie cieptej wody uzytkowej zwiazane z trwalg zmiang systemu ogrzewania na
ekologiczne.

2. Dotacja jest udzielana na pisemny wniosek Dotowanego ze srodkéw pochodzacych z budzetu
Gminy Mystakowice.

§3.

1. Dotowany o$wiadcza, ze :

a) zapoznal sie z zasadami udzielania dotacji celowej ze $rodkow budzetu Gminy
Mystakowice na zadanie ochronie powietrza zawigzane z trwalg likwidacja
w lokalach mieszkalnych Iub nieruchomosciach o charakterze mieszkalnym
ogrzewania opartego na paliwie stalym na przyjazne Srodowisku zrddla ciepta tj.
Uchwatg nr XLIX/317/18 Rady Gminy Mystakowice z dnia 28 lutego 2018 r.,

b) upowaznia Gmine do rozpowszechniania w dowolnej formie w prasie, radiu,
telewizji, internecie oraz innych publikacjach, adresu zadania, przedmiotu i celu,
na ktéry przyznano $rodki oraz informacji o wysoko$ci przyznanych s$rodkow.
Informacje te beda rozpowszechniane wylacznie w celach promocyjnych realizacji
ww. Uchwaty i celu w niej okreslonego,

c) ztozony wniosek potwierdza wykonanie zadania w lokalu mieszkalnym, o ktéorym
mowa w §1 niniejszej umowy,

d) przy realizacji zadania dopelit wszelkich wymagan formalnych wynikajacych
zardbwno z przepisOw obowiazujacego prawa, jak i z zasad, o ktérych mowa
w punkcie 1a,

€) utrzyma zmieniony system ogrzewania i nie przywroci zlikwidowanych zrodet
ogrzewania opartych na paliwie stalym przez okres min. 5 lat od dnia rozliczenia
dotacji przez Gmlng, tj. conajmniej dodnia ..................... r.

2. Dotowany zobowigzuje si¢ do informowania Gminy o wprowadzeniu zmian dotyczacych
stosunkow wlasno$ciowych, oséb reprezentujacych Dotowanego iinnych zmian majacych
wplyw na utrzymanie trwatosci zadania.

3. W przypadku nie wywigzania si¢ przez Dotowanego z zobowigzania okreslonego powyzej
Gmina moze rozwigza¢ umowe¢ w trybie natychmiastowym i postawi¢ dotacje w stan
natychmiastowej wymagalnosci.

§4.
1. Gmina zobowigzuje si¢ do przekazania dotacji celowej na dofinansowanie poniesionych
kosztow zmiany systemu ogrzewania W WYSOKOSCI ceevverevssnsonssnsnses zt. Calkowita wartos¢
zadania Wynosi ...................... zk (stownie zlotych: .........ooviiiiiiii ).

2. Gmina ma prawo odmowi¢ uznania za podstawe rozliczenia faktur VAT lub rachunkow,
ktére nie odpowiadajg wymogom formalnym wynikajagcym z obowigzujacych przepisow
prawa, okreslajagcych warunki jakim powinny odpowiada¢ dowody ksiegowe, jak rowniez sg
niezgodne z zasadami udzielania dotacji tj. nr XLIX/317/18 Rady Gminy Mystakowice z dnia
28 lutego 2018 r.

3. Termin wyptaty dotacji ustala si¢ dodnia ...................... r.
4. Za dzien wyplaty dotacji przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Gminy.
5. Wyplata dotacji dokonana bgdzie na konto bankowe wskazane przez Dotowanego o nr :

§5.

1. Gmina zastrzega sobie prawo kontroli zmodernizowanego systemu ogrzewania, a Dotowany
ma obowiazek udostepni¢ instalacj¢ do kontroli przez okres S lat, tj. od dnia wyplaty dotacji
do dnia okreslonego w § 3 pkt 1 lit. ) niniejszej umowy.

2. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Gmineg.
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§ 6.

1. Dotowany zobowigzany jest do niezwlocznego pisemnego powiadomienia Gminy
o ewentualnym zaprzestaniu korzystania z systemu ogrzewania ekologicznego i powrocie do
systemu ogrzewania opartego na paliwie statym (wegiel, koks).

2. Dotacja podlega zwrotowi w przypadku powrotu przez Dotowanego do ogrzewania opartego
na paliwie statym (wegiel, koks) lub wystapienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 252
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

3. Termin zwrotu udzielonej dotacji stosownie do ustawy o finansach publicznych wynosi 15
dni, liczac od dnia stwierdzenia okoliczno$ci o ktorej mowa w § 6 pkt 2 niniejszej umowy.

4. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi do budzetu Gminy naliczane bedg zgodnie z art.
252 ust. 6 ustawy o finansach publicznych.

§7.

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku, gdy wystapia
okoliczno$ci, ktérych Strony nie mogly przewidzie¢ w chwili zawierania umowy i za ktore nie
ponosza odpowiedzialnosci, a okoliczno$ci te uniemozliwiaja wykonanie umowy.

2. Skutki finansowe wynikajace z rozwigzania umowy, a takze sposob zwrotu dotacji, Strony
okresla w protokole sporzadzonym w formie pisemnej. Protokot powinien by¢ podpisany
przez obie Strony umowy.

3. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Gmine ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
gdy Dotowany odmowi poddania si¢ kontroli przez Gmine, o ktorej mowa w § 5 niniejszej
umowy.

§8.

Dotowany ponosi wylaczna odpowiedzialno§¢ wobec osob trzecich za szkody powstate w zwiazku
z realizacjg zadania.

§9.

1. Zmiana postanowien umowy moze nastapi¢ za zgoda obu Stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewazno$ci tejze zmiany.

2. Wszelkie spory wynikajace na tle realizacji umowy rozpatrywa¢ bedzie sad wilasciwy
miejscowo dla siedziby Gminy Mystakowice.

3. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie maja zapisy udzielania dotacji celowej
ze $srodkow budzetu Gminy Mystakowice tj. Uchwalg, o ktorej mowa w § 2 niniejszej umowy
oraz przepisy kodeksu cywilnego.

4. Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
otrzymuje Dotowany, a dwa egzemplarze — Gmina.

Gmina Dotowany

* niepotrzebne skresli¢
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