ZARZADZENIE NR 0050.127.2025
WOJTA GMINY MYSLAKOWICE

z dnia 3 grudnia 2025 r.

w sprawie ustalenia trybu i sposobu udzielania, z budzetu Gminy Myslakowice, dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach,
polozonych na obszarze Gminy Myslakowice

Na podstawie art. 30 ust. 112 pkt.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z2025 1. poz. 1153, zpdzn. zm.) oraz Uchwaty nr LIV/347/18 Rady Gminy Mystakowice z dnia 29 maja
2018 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty
budowlane przy zabytkach, potozonych na obszarze Gminy Mystakowice, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Uzyte w zarzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1. dotacje - dotacje na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach,
potozonych na obszarze Gminy Mystakowice;

2. ustawa — ustawe z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (tj. Dz. U. 22024 .
poz. 1292, z pdzn. zm.);

3.uchwata - wuchwate nr LIV/347/18 Rady Gminy Mystakowice zdnia 29 maja 2018r.
w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane
przy zabytkach, potozonych na obszarze Gminy Mystakowice;

4. .prace - prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane, zdefiniowane w ustawie;
5. prace planowane - prace planowane do wykonania w roku budzetowym przyznania dotacji;
6. Gmina - Gming Mystakowice;
7. Rada Gminy - Rada Gminy Mystakowice;
8. Wojt Gminy - Wéjt Gminy Mystakowice;
9. Urzad - Urzad Gminy Mystakowice;
10. Biuletyn Informacji Publicznej - Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Mystakowice.
§ 2. 1. Ustala si¢ zasady:
1) podawania do publicznej wiadomosci informacji o naborze wnioskéw o udzielenie dotacji;
2) weryfikacji wnioskéw pod wzgledem formalno — prawnym;
3) sporzadzania projektu uchwaty Rady Gminy w sprawie udzielenia dotacji;
4) przekazywania i rozliczania dotacji;
5) kontroli wykorzystania udzielonych dotacji;
6) prowadzenia wykazu udzielonych dotacji i informowania innych organdéw uprawnionych
do udzielania dotacji zgodnie z art. 82 ust. 3 ustawy;
7) sporzadzania sprawozdan i zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis,
8) podawania do publicznej wiadomosci informacji o naborze wnioskdw o udzielenie dotacji
na prace planowane oraz informacji o udzielonych dotacjach.

2. Ustala si¢ wzory dokumentoéw niezbgdnych do udzielenia i rozliczenia dotacji w formie zatagcznikéw do
zarzadzenia, w tym::

1) wzér ogloszenia o naborze wnioskow o udzielenie dotacji - zalacznik nr 1;

2) wzér umowy o udzieleniu dotacji - zalgcznik nr 2;
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3) wzor sprawozdania z realizacji zakresu rzeczowo-finansowego prac objetych umowg o udzieleniu dotacji -
zalacznik nr 3;

4) wzér protokotu z weryfikacji formalno-prawnej - zalacznik nr 4;
5) wzor protokohu z posiedzenia Komisji Opiniujacej - zalacznik nr 5;

§ 3. Niezwlocznie po przyjeciu uchwaly budzetowej, w ktorej zaplanowano $rodki na przedmiotowe
dotacje, Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji sporzadza ogloszenie Woijta
Gminy o naborze wnioskow na prace planowane wedtug wzoru, o ktéorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 i zamieszcza
je na stronie internetowej Urzedu i w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4. 1. Wnioskodawca sktada wniosek opracowany $cisle wedtug wzoru okreslonego w uchwale, w jednym
oryginalnym egzemplarzu, w zamknietej, opisanej kopercie, osobiscie w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu
Gminy Mystakowice lub przesyta pocztg na adres Urzgdu. W przypadku prac planowanych najpézniej w dniu
uplywu terminu naboru wnioskéw, ustalonym w ogloszeniu, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, przy czym
decyduje data wptywu wniosku do Urzedu.

2. Werytikacji wnioskow na prace dokonuje Komisja Opiniujaca o ktdrej mowa w § 5.

3. Weryfikacja formalno - prawna wnioskoéw polega na sprawdzeniu:
1) prawidlowosci wypelnienia formularza wniosku;
2) dokumentow zalaczonych do formularza, w tym ich kompletnosci, wazno$ci i komplementarnosci;
3) zgodnos$ci wnioskowanego zakresu prac z art. 77 ustawy;

4) prawidlowosci opracowania obmiardow i kosztoryséw, w tym: zgodno$ci zakresu rzeczowego z trescia
wniosku i zakresem objetym zaleceniami lub pozwoleniami konserwatoskimi i budowlanymi, wielko$ci
przyjetych stawek roboczogodzin, pozycji kosztorysowych, nakladow na materiaty, robocizng i sprzet,
narzutéw, podatku VAT;

5) wysokosci wymaganego udziatu $rodkdéw wiasnych wnioskodawcy w planowanych kosztach realizacji
prac.

4. W przypadku stwierdzenia wystgpowania oczywistych pomylek, brakéw podpiséw, brakow
wymaganych dokumentow lub niejasnosci zapisow Komisja Opiniujaca moze wezwaé wnioskodawce,
pisemnie lub telefonicznie, do poprawienia pomylek, uzupelnienia brakdéw lub zlozenia wyjasnien,
w okreslonym, nieprzekraczalnym terminie.

5.Po dokonaniu weryfikacji formalno - prawnej wnioskow sporzadza sie protokot wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 4 do zarzadzenia, wskazujac, ktore wnioski kwalifikuja si¢ do dalszego
rozpatrywania, aktéore do odrzucenia zpowodow formalno - prawnych wraz zuzasadnieniem oraz
przygotowuje propozycj¢ projektu Uchwaly Rady w sprawie podziatu $rodkow. O odrzuceniu wniosku
z powodow formalno-prawnych informuje si¢ wniskodawcow indywiualnie wskazujac przyczyng odrzucenia.

§ 5. 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Opiniujaca (zwang dalej Komisjg) do weryfikacji wnioskdw oraz propozycji
podziatu srodkéw do projektu uchwat Rady Gminy o udzieleniu dotacji, w sktadzie:

1) Przewodniczacy - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji;

2) Cztonek Komisji - Zastepca Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska
i Inwestycji;

3) Cztonek Komisji - Gtowny specjalista ds. promocji, funduszy soteckich, wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi.

2. Komisja dokonuje podziatu $rodkow biorac pod uwage kwote przeznaczong na dotacje w budzecie
Gminy oraz:

1) warto$¢ historyczna, artystyczng lub kulturowa zabytku;
2) stan techniczny w jakim znajduje si¢ zabytek, jego cze$¢ lub jego substancja;

3) racjonalno$¢ zamierzenia wnioskodawcy, w tym kosztow realizacji planowanych prac;
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4) zaangazowanie finansowe wnioskodawcy, a takze wskazanie innych zrodet finansowania prac lub robot
budowlanych przy zabytku.

3. Ocena wnioskéw dokonywana jest zposzanowaniem zasady rownego traktowania wszystkich
wnioskodawcow.

4. Komisja sporzadza protokol ze swego posiedzenia wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do
zarzadzenia.

§ 6. 1. Protokoty, o ktorych mowa w § 4 ust. 51 § 5 ust. 4 zatwierdza Wojt Gminy.

2. Na podstawie zatwierdzonych protokolow Komisja przygotowuje projekt uchwaly Rady Gminy,
w sprawie udzielenia dotacji na prace planowane.

3. Projekty uchwat, o ktorych mowa w § 4 ust. 51 § 6 ust. 2 Wéjt Gminy przedstawia Radzie Gminy.

§ 7. 1. Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska iInwestycji w terminie 14 dni
od daty podjecia uchwat, o ktorych mowa w § 6 ust. 3.

1) sporzadza i zamieszcza na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej
ogloszenia Wojta Gminy o udzielonych dotacjach;

2) zawiadamia pisemnie wnioskodawcow ktorych wniosek nie uzyskat zgody Rady o niepodjeciu uchwaty
oraz informuje o tym, ze informacja Wdjta znajduje si¢ na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej;

3) wzywa wnioskodawce ktorego wniosek uzyskal akceptacje do przedlozenia niezbednych dokumentow
w celu podpisania umowy, wyznaczajac mu odpowiedni termin na ich ztozenie, jezeli istnieje taka
koniecznos¢.

§ 8. 1. Dotacje sa przekazywane, rozliczane ikontrolowane na podstawie uméw o udzieleniu dotacji
zawartych pomi¢dzy Gming i Beneficjentami.

2. Umowy sporzadza Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji wedlug wzoru
umowy ustalonego w zataczniku nr 2, o ktérym mowa w § 2 ust.2 pkt 2.

3.Za realizacje warunkéw umoéw odpowiada Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska
i Inwestycji.

§ 9. 1. Beneficjenci opracowuja sprawozdania z realizacji zakresu rzeczowo - finansowego prac na
formularzu sprawozdania ustalonego w zalgczniku nr 3, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 3 oraz skladaja je
w Urzedzie Gminy Mystakowice w terminie okre§lonym w umowach o udzieleniu dotacji.

2. Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji dokonuje weryfikacji sprawozdan
pod wzgledem formalno - prawnym oraz merytorycznym, ktéra polega na sprawdzeniu:

1) prawidlowos$ci wypehienia formularza sprawozdania;
2) kompletnosci, waznosci i komplementarnosci dokumentéow zatgczonych do formularza;

3) zgodno$ci zakresu ikosztow prac (udokumentowanych zalagczonymi do sprawozdania dokumentami
ksiggowymi, umowami z wykonawcami prac, dokumentacja powykonawczg, fotograficzng i opisowa)
z zawarta umowa o udzieleniu dotacji.

3. Po przeprowadzeniu weryfikacji sprawozdan, Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska
i Inwestycji przedktada je do akceptacji lub odrzucenia Wojtowi Gminy.

4. W przypadku stwierdzenia, ze dotacj¢ wydatkowano niezgodnie z przeznaczeniem, pobrano nienaleznie
lub w nadmiernej wysokos$ci Referat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji przeprowadza
procedure zwrotu czesci lub catosci dotacji do budzetu Gminy.

§ 10. 1. Referat  Gospodarki ~ Komunalnej, —Ochrony  Srodowiska ilInwestycji  niezwlocznie
po zawarciu umowy o udzieleniu dotacji, zgodnie zustawa zdnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tj. Dz. U. z2025r. poz.468, zpdzn. zm.) sporzadza
zaswiadczenia o udzieleniu pomocy de minimis iprzekazuje je tym Beneficjentom, dla ktorych udzielona
dotacja stanowi pomoc de minimis;
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§ 11. Kontroli wykorzystania udzielonych dotacji dokonuje si¢ na zasadach i1 w trybie okreslonych odrebnie
przez Wojta Gminy.

§ 12. Rada Gminy Mystakowice prowadzi wykaz udzielonych dotacji oraz zgodnie art. 82 ustawy,
informuje inne organy, uprawnione do udzielania dotacji na prace przy zabytkach o dotacjach udzielonych
z budzetu Gminy.

§ 13. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony
Srodowiska i Inwestycji.

§ 14. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.69.2018 W¢jta Gminy Mystakowice z dnia 25.06.2018 r. w sprawie
ustalenia trybu isposobu udzielania, z budzetu Gminy Myslakowice, dotacji na prace konserwatorskie,
restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach, potozonych na obszarze Gminy Mystakowice

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zakaczniki:
Nr 1 — wzor ogloszenia o naborze wnioskdw o udzielenie dotacji;
Nr 2 — wzor umowy o udzieleniu dotacji;

Nr 3 — wzor sprawozdania z realizacji zakresu rzeczowo-finansowego prac objetych umowg o udzieleniu
dotacji;

Nr 4 — wzér protokotu z weryfikacji formalno-prawne;j;

Nr 5 — wzor protokotu Komisji Opiniujace;j.

Wéjt Gminy Mystakowice

Michal Orman
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Zatacznik nr 1

do ZARZADZENIA NR 0050.127.2025

Wojta Gminy Mystakowice

e z dnia 03.12.2025 1.

[ wzor ogloszenia o naborze wnioskow |

Waéjt Gminy Mystakowice

na podstawie uchwaty nr ..................... Rady Gminy Mystakowice z dnia .....................
w sprawie okreslenia zasad udzielania z budzetu Gminy Mystakowice dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach, potozonych

na obszarze Gminy Mystakowice

oglasza nabor wnioskow
o udzielenie tych dotacji z budzetu Gminy Mystakowice

W o T.

* prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach zwane sg dalej pracami;
** ZARZADZENIE NR 0050......... 20.... Wojta Gminy Mystakowce z dnia .........ccceevveeevveenreeeennne. zwane jest

dalej Zarzadzeniem

1. Organ udzielajacy dotacji: Gmina Mystakowice.

2. Kwota przeznaczona na dotacje w budzecie Gminy Myslakowice na ............... I.:

.................... Zh; SIOWRIE: ...l ZHORYCDL

3. Maksymalna wielkos$¢ dotacji: do 100%
Dotacja z budzetu Gminy Mystakowice moze by¢ udzielona w wysokosci do 100% naktadow
koniecznych na wykonanie prac restauratorskich, konserwatorskich lub robdt budowlanych
przy zabytku. W przypadku, gdy Beneficjent na prace konserwatorskie, restauratorskie
lub roboty budowlane przy zabytku otrzymuje réwniez inne $rodki publiczne, kwota dotacji
przyznanej z budzetu Gminy Mystakowice wraz z kwotami przyznanymi na ten cel z innych
srodkoéw publicznych nie moze przekracza¢ 100% naktadéw koniecznych na wykonanie tych

prac lub robot.
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4. Uprawnieni wnioskodawcy.

O dotacj¢ moze ubiega¢ si¢ kazdy podmiot posiadajacemy tytul prawny do zabytku
wpisanego do rejestru zabytkow, wynikajacy z prawa wilasnos$ci, uzytkowania wieczystego,
trwatego zarzadu, ograniczonego prawa rzeczowego albo stosunku zobowigzaniowego, ktora
ztozy wniosek opracowany w formie okreslonej uchwale nr ....................... Rady Gminy
Mystakowice z dnia ..................... , migjscu 1 terminie okreslonych w tym ogloszeniu.

5. Zabytki kwalifikujace si¢ do dofinansowania.

Dotacje mozna uzyska¢ na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow lub na List¢ Skarbow Dziedzictwa, potozonych
na obszarze Gminy Mystakowice.

6. Koszty kwalifikujace si¢ do dofinansowania.

Dotacja moze obejmowac¢ wytacznie naktady okreslone w art. 77 ustawy z dnia 23 lipca 2003
r. 0 ochronie zabytkoéw i1 opiece nad zabytkami (Dz.U. z 2024 r. poz. 1292, z pdzn. zm.).
Dotowane moga by¢ wylacznie prace, ktore beda realizowane w .................... r.

7. Termin realizacji prac objetych dotacjami.

Prace powinny by¢ zakoficzone najpdzniej do dnia 15 grudnia .......ceeeeeeeennee r.

8. Ogolne warunki naboru wnioskow, dotowania oraz realizacji i rozliczania prac.
Whnioski nalezy sporzadzi¢ na formularzu okreslonym w zalaczniku do Uchwaly
nr LIV/347/18 Rady Gminy Mystakowice z dnia 29 maja 2018 r. w sprawie okreslenia zasad
udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane
przy zabytkach, potozonych na obszarze Gminy Mystakowice

Do wniosku nalezy obowigzkowo =zataczy¢ dokumenty, ktorych lista okreslona jest
szczegotowo w formularzu wniosku.

Dotacji udziela Rada Gminy Mystakowice w trybie uchwaty, w ramach S$rodkow
przeznaczonych na ten cel w budzecie Gminy na ................. r.

Informacje o udzieleniu dotacji publikowane sg na tablicy ogloszen w siedzibie, na stronie

internetowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Mystakowice.

Z podmiotami, ktore uzyskaja dotacje, zwanymi dalej Beneficjentami, W¢jt Gminy
zawrze umowy o udzieleniu dotacji. Wzér umowy okreslony jest w zalaczniku nr 2

niniejszego zarzadzenia.

Beneficjent zobowigzany bedzie do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, z pdzn. zm.), a w przypadkach,
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w ktorych przepisy te nie majg zastosowania Beneficjent zobowigzany be¢dzie do zachowania
przy wyborze wykonawcy prac zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji

1 przejrzystosci.

Po zakonczeniu prac Beneficjenci zobowigzani sg do ztozenia sprawozdan z zakresu
rzeczowo - finansowego wykonanych prac, w terminie do 30 dni od daty ich zakonczenia
ustalonej w umowie o udzieleniu dotacji. Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ na formularzu,
ktérego wzor okreslony jest w zalaczniku nr 3 niniejszego zarzadzenia.

Umowe o udzielenie dotacji uznaje si¢ za wykonang z chwilg zaakceptowania sprawozdania

przez Wojta Gminy.

Dotacja udzielona przedsi¢biorcy bedzie stanowi¢ pomoc de minimis.
Stwierdzenie nieprawidlowosci w zakresie realizacji warunkéw umowy moze skutkowaé
wstrzymaniem przekazywania dotacji i wezwaniem do zwrotu przekazanych srodkéw wraz

z odsetkami.

9. Wymagania formalne przy naborze wnioskow.

9.1. Wniosek o udzielenie dotacji sktada si¢ w jednym oryginalnym egzemplarzu.

9.2. Wniosek powinien sktada¢ si¢ z obowigzujacego formularza 1 kompletu wymaganych
zatgcznikow.

9.3. Wszystkie strony poczawszy od pierwszej strony formularza do ostatniej strony
ostatniego zatgcznika powinny by¢ ponumerowane.

9.4. Wszystkie rubryki formularza nalezy wypelni¢ wymagang trescig lub zwrotem: ,,nie
dotyczy”, czytelnym pismem (mozna odrecznie), w jezyku polskim, w walucie PLN.

9.5. Wniosek musi by¢ opieczgtowany i podpisany, kopie dokumentéw musza by¢
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem, przez osobg¢ upowazniong do jego zlozenia
w imieniu podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje.

9.6. Formularz i zalaczniki nalezy trwale spia¢ wg kolejnosci stron.

10. Miejsce i sposob skladania wnioskow.
Whioski nalezy sktada¢ w zamknigtej, opieczetowanej kopercie z napisem:
»INabor wnioskow o dotacje na prace przy zabytkach”, osobiscie w Biurze Obstugi

Interesanta Urzedu Gminy Mystakowice lub przesta¢ poczta na adres Urzedu.
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11. Termin naboru wnioskow: dodnia .......cccceeeeeeeenn. r.

UWAGA!

Decyduje data wptywu wniosku do Urzedu.

Whioski, ktore wplyna po ww. terminie naboru nie bedg rozpatrywane i1 zostang niezwtocznie
odestane.

Wszystkie wnioski zlozone w terminie pozostaja w aktach Gminy Mystakowice bez wzglgdu
na to, czy wnioskodawcy uzyskaja dotacje, czy nie.

Zlozenie poprawnego pod wzgledem formalno - prawnym wniosku nie jest jednoznaczne

z przyznaniem dotacji.

Informacji udziela:

1) Karolina Marczewska - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska
i Inwestycji — Przewodniczaca — tel. 75 64 39 982;

2) Daria Tadeusz-Wadecka — gléwny specjalista ds. promocji, funduszy soleckich,

wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi — tel. 75 64 39 986;

- wzOr wniosku,

- WZOr umowy,

- wzor sprawozdania,

- formularz informacji o pomocy de minimis

udostepnione sg do pobrania na stronie internetowej Urzedu Gminy www.myslakowice.eu

oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy myslakowice.bip.net.pl w zaktadce Zabytki.

formularz informacji o pomocy de minimis dost¢pny jest rowniez pod linkiem:

https://www.uokik.gov.pl/wzor formularza inna niz pomoc de minimis.php
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Zatacznik nr 2

do ZARZADZENIA NR 0050.127.2025
Wojta Gminy Mystakowice

z dnia 03.12.2025 1.

[ wzér umowy |

UMOWA
o udzieleniu dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane
przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkéw lub ujetych w gminnej ewidencji zabytkow
(udzielonej uchwatg nr .........ccceeeeeennee. Rady Gminy Mystakowice z dnia ....................... )

Zawarta W dnil .......ooceevieeiieniieiene e
pomigdzy Gming Mystakowice zsiedzibg w Mystakowicach 58-533, ul Szkolna 5,
NIP 611-01-11-181, REGON 230821701 zwang dalej ,,Zleceniodawcg”, reprezentowang

przez:
L — W¢jta Gminy Myslakowice
2 — Skarbnika Gminy,

zwang dalej Gminag,

§ 1.
1. Przedmiotem umowy jest udzielenie Beneficjentowi =z budzetu Gminy
Na .......oevvvnveeeene. I dotacji celowej na dofinansowanie prac konserwatorskich*®, prac

restauratorskich®, robot budowlanych* przy:

( nazwa, adres zabytku, miejsce ekspozycji lub przechowywania )
zabytku wpisanym do rejestru zabytkow / na Liste Skarbow Dziedzictwa* pod nr

.................................. Wodniu: e ¥, polegajacych na wykonaniu:
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.................................. zwanych dalej zadaniem.
2. SzczegOtowy zakres rzeczowo-finansowy zadania objgtego umowa okreslony jest
w zalgczniku nr 1 do umowy — Kosztorysie ofertowym.
* niepotrzebne skresli¢

§2.
1. Catkowity koszt zadania Wynosi: .......ccccceeveeeueenieennnen. zh; stownie: ....ooccooiiiiiii,
zh.

2. Gmina zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania okreslonego w § 1 dotacji

w sposOb okreslony w zalgezniku nr 2 do umowy — Harmonogramie i kosztorysie ze
wzgledu na zrodla finansowania.

3. Procentowy udzial dotacji w kosztach realizacji zadania wynosi : ........... % .

4. W przypadku zmniejszenia kosztoéw catkowitych zadania Gmina proporcjonalnie
zmniejszy dotacj¢, a w przypadku zwigkszenia kosztow catkowitych zadania kwota dotacji
pozostanie bez zmian.

5. Przyznane $rodki finansowe bedg przekazywane sukcesywnie*/jednorazowo*, przelewem
na rachunek bankowy Beneficjenta, numer:

w terminie do 30 dni od daty podpisania umowy wniosku o wyptacenie dotacji/transzy

dotacji*, ztozonego przez Beneficjenta, po zakonczeniu realizacji zadania/etapu zadania

ustalonego w zalaczniku nr 2 do umowy.
niepotrzebne skresli¢*

6. Za dzien przekazania dotacji uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku Gminy.

7. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 5, Beneficjent obowigzkowo zalaczy:

1) kopi¢ protokotu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego jesli
przeprowadzenie postepowania bylo wymagane zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, z pdzn. zm.) albo
(w przypadku Beneficjentéw wyltaczonych z obowiazku stosowania ustawy) oswiadczenie
o zastosowaniu zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci;

2) kopie dokumentow potwierdzajacych realizacje prac/robot zgodnie z obowigzujacymi

na dzien zawarcia umowy przepisami ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow
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1 opiece nad zabytkami i ustawy (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1292) oraz.z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane (Dz. U. z 2025 r. poz. 418);
3) kopi¢ protokotu odbioru czgsciowego lub koncowego zadania dokonanego z udziatem
przedstawiciela Gminy i wojewodzkiego konserwatora zabytkow;
4) kopi¢ (-e) umowy (-6w) z wykonawcami prac;
5) kopig (-e) rachunku (-6w) / faktury (-r) wystawionej(-nych) na podstawie protokotu
odbioru  cze$ciowego lub  koncowego opisanych, przez osobe upowazniong
do reprezentowania Beneficjenta.

* kopie dokumentow sktada sie tylko raz, przy pierwszym wniosku o wyplacenie dotacji

jesli dotacja wyplacana bedzie transzami;

§3.
1. Termin wykonania zadania tj. termin koncowego odbioru robdt ustala sie
do dnia............. nie pozniej ni; do 15 grudnia 20.....r.
2. Termin wykonania zadania moze ulec zmianie w sytuacjach szczegdlnie uzasadnionych, na
pisemny wniosek Beneficjenta ztozony przed terminem okreslonym w ust.1, za zgoda Wojta
Gminy.

§4.
Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej Srodkdéw finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.
120, ze zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

§5.
1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem na jaki je uzyskal i na warunkach okreslonych niniejsza umowa; dotyczy
to takze ewentualnych przychoddéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna
bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz odsetek bankowych
od przekazanych przez Beneficjenta $rodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wylacznie
na wykonanie zadania.
2. Zmiana przeznaczenia dotacji moze nastgpi¢ jedynie w szczegOlnie uzasadnionych
przypadkach, na wniosek Beneficjenta, w trybie zmiany uchwaty Rady Gminy o udzieleniu

dotacji, aneksem do niniejszej umowy.
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§ 6.
Beneficjent zobowigzuje si¢ do informowania o fakcie dofinansowania realizacji zadania
przez Gmine w wydawanych przez siebie publikacjach, swoich materiatach informacyjnych,

przez media, na swojej stronie internetowej, jak réwniez poprzez informacje ustng.

§7.

1. Gmina sprawuje kontrol¢ prawidtowosci wykonywania zadania przez Beneficjenta, w tym
wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
w trakcie realizacji zadania oraz w terminie do 5 lat po jego zakonczeniu.

2. Beneficjent zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksigegowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Beneficjent realizowat zadanie publiczne.
3. W ramach kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1, upowaznieni przez Wojta Gminy pracownicy
mogg bada¢ dokumenty i inne nos$niki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie
dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pismie
informacji dotyczacych wykonania zadania

4. Beneficjent na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepnic
dokumenty 1 inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien 1 informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujgcego.

5. Prawo kontroli przystuguje pracownikom upowaznionym przez Wojta Gminy zard6wno
w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji zadania.

6. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Gmina poinformuje Beneficjenta,
a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski 1 zalecenia majace
na celu ich usuniecie.

7. Beneficjent jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskow 1 zalecen, o ktorych mowa w ust. 5, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie

ich wykonania Gmine.

§ 8.

1. Po zakonczeniu realizacji zadania Beneficjent sporzadza sprawozdanie z rzeczowo-
finansowego wykonania zadania na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia
1) JUUR Wojta Gminy Mystakowice z dnia .........ccccccvveeeveennnenn. .

2. Do sprawozdania Beneficjent zataczy:
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1) - dokumentacj¢ konserwatorskg prac konserwatorskich i restauratorskich opracowang
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 czerwca
2017 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac restauratorskich i badan
konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow albo na Liste Skarbow
Dziedzictwa oraz robot budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy zabytku
wpisanym do rejestru zabytkow, a takze badan archeologicznych i poszukiwan zabytkow (tj.
Dz. U. 22021 r. poz.81),

lub

- 1 egz. dokumentacji fotograficznej zawierajacej min. 6 zdje¢ pokazujacych te same ujgcia
przed rozpoczeciem prac/robdt (min. 2 zdjecia), w trakcie prac/robot (min. 2 zdjgcia),
po wykonaniu prac/robdt (min.2 zdjgcia) wraz z opisem dotyczacym uzytych materiatow,
naklejone lub wydrukowane na formacie A 4, trwale zszyte, w okladkach, z tytulem
na oktadce:

2w DOKUMENtacja fOtOGrafiCINa .........uunuecnuenneennnennniinensnenssenssessssisssesssesssesssssesssssssssssessee
Mpystakowice,. ....couerereuvsennn. r

2) kosztorys powykonawczy, jesli taka forma rozliczenia przewidziana jest w umowie
z wykonawca;

3) kopie faktur, o ktorych mowa w § 2 ust.7 pkt. 5, przy czym oryginaty faktur zaptaconych
z udzialem $rodkéw dotacji powinny by¢ przed skopiowaniem opisane przez osobg

upowazniong do reprezentowania Beneficjenta klauzula:

UOWY AT «ouverersrerosssesones y 2dRIa ..ueennn.... R
4) kopie dowodoéw ksiegowych zaptaty za wykonanie zadania, dokumentujace zaptate
ze $rodkow dotacji w sposob okreslony w § 9 ust.1 oraz zaptate za wykonanie zadania
ze S$rodkow wiasnych Beneficjenta, przy czym kopi¢ dowodoéw ksiegowych zaptaty
ze Srodkéw wilasnych 1 innych spoza budzetu Gminy nalezy dostarczy¢ do rozliczenia
z Gming wraz ze sprawozdaniem lub w terminie wynikajagcym z umowy pomiedzy
Beneficjentem,

a wykonawcg zadania.

3. Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ sprawozdanie w terminie do 30 dni od daty
wykonania zadania ustalonej w § 3, tj. od daty koncowego odbioru robot.

4. Gmina ma prawo zada¢, aby Beneficjent w wyznaczonym terminie przedstawit dodatkowe

informacje 1 wyjasnienia do sprawozdania.
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5. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, ktore sg niezalezne od Beneficjenta, a ktore
uniemozliwiajg ztozenie sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, Beneficjent moze
ztozy¢ wniosek o przedtuzenie terminu, nie pozniej jednak niz przed umownym terminem
ztozenia sprawozdania.
6. Gmina odrzuci sprawozdanie opracowane niezgodnie z wymaganiami okreslonymi
wust.112.
§9.
1. Przekazane $rodki dotacji Beneficjent jest zobowigzany wykorzysta¢ - to znaczy wyplaci¢
je wykonawcy prac/robdt, w terminie 14 dni od daty ich wptywu na konto Beneficjenta
jednak nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia ............ r.
2. Dotacja:
1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,;
2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;
podlega zwrotowi do budzetu Gminy wraz z odsetkami w wysokosci okre§lonej jak
dla zaleglosci podatkowych, w ciggu 15 dni po uplywie terminu wykorzystania dotacji wraz
z odsetkami liczonymi poczawszy od dnia nastgpujacego po upltywie tego terminu, na
rachunek bankowy Gminy nr:
- jesli bedg zwracane do dnia 31 grudnia ....... r.— 731020 2124 0000 8602 0011 0759
- jesli bedg zwracane po dniu 31 grudnia ....... r.- 731020 2124 0000 8602 0011 0759
3. Jesli Beneficjent uzyska zwrot podatku VAT od towardw i ustug:
1) kwota zwrotu pomniejszy koszt catkowity zadania, kwota dotacji ulegnie
proporcjonalnemu zmniejszeniu, a roznica pomiedzy dotacjg wyplacong 1 zmniejszong bedzie
podlega¢ zwrotowi do budzetu Gminy w terminie 15 dni od daty wpltywu kwoty zwrotu
podatku na konto Beneficjenta z odsetkami i na rachunek okreslonymi w ust.2;
2) Beneficjent zawiadomi Gmine¢ o uzyskaniu zwrotu podatku i dostarczy kopie dowodéw

przelewu potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

§ 10.
Beneficjent jest zobowigzany/nie jest zobowigzany* do stosowania przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pdzn.
zm.).
* jesli Beneficjent jest wylgczony z obowigzku stosowania przepisow ustawy zobowigzany
jest przez Gminge do wyboru wykonawcy prac/robot 7 zastosowaniem zasad rownego

traktowana, uczciwej konkurencji i przejrzystosci
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§11.
1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.
2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz

ewentualny zwrot §rodkéw finansowych Strony okre$laja w sporzadzonym protokole.

§ 12.
1. Umowa moze zosta¢é rozwigzana przez Gmine ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:
1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,;
2) nieterminowego lub nienalezytego wykonania umowy, w tym w  szczegOlnosci
nieuzasadnionego zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego
na podstawie wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych;
3) jezeli Beneficjent odmowi poddania si¢ kontroli, badz w terminie okreslonym przez
Gmine nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci;
4) jezeli Beneficjent nie przedlozy sprawozdania z rzeczowo-finansowego wykonania
zadania w terminie okreslonym w § 8 ust. 3 lub jezeli sprawozdanie zostanie odrzucone przez
Gmine.
2. Rozwigzujac umowe, w wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust.1,
Gmina okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi wraz z odsetkami w wysokoSci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu

Gminy, termin jej zwrotu oraz nazwe 1 numer konta, na ktore Beneficjent dokona wptaty.

§ 13.
Beneficjent ponosi wylagczng odpowiedzialno§¢ wobec 0sob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania.

§ 14.
Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Wéjta Gminy sprawozdania,
o ktorym mowa w § 8.

§ 15.
Wszelkie zmiany umowy 1 o$wiadczenia sktadane zgodnie z niniejsza umowg wymagaja

zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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§ 16.
Osoba odpowiedzialng za realizacj¢ warunkow umowy ze strony Gminy jest:

§17.
W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z pdzn. zm.).

§ 18.
Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy,
Strony poddadza rozstrzygnieciu sagdu powszechnego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe
Gminy.

§ 19.
Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych

jeden otrzymuje Beneficjent, a jeden Gmina.

Gmina: Beneficjent:

ZALACZNIKI:

nr 1 - zakres rzeczowo-finansowy zadania — Kosztorys ofertowy — sporzqdzony przez
Beneficjenta,

nr 2 - Harmonogram i kosztorys ze wzgledu na zrodta finansowania,

nr 3 - oswiadczenie Beneficjenta o zgodnosci danych zatagczonych do wniosku o udzielenie
dotacji, potwierdzajacych status prawny Beneficjenta 1 umocowanie o0so6b go

reprezentujacych, ze stanem faktycznym i prawnym w dniu podpisania umowy.
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Zalacznik nr 2

dO UMOWY N c.vvirniiiiiiiinniiineiiinieinnreincennns

Harmonogram i kosztorys ze wzgledu na zZrodla finansowania

Termin Nazwa zadania Koszt catkowity Kwota dotacji | Srodki wlasne | Udzial dotacji
realizacji prac wedhlug kosztorysu z budzetu w tym dotacje | z budzetu Gminy

lub robot * inwestorskiego/ Gminy z innych zrodet w kosztach

ofertowego Mystakowice | darowizny itp. catkowitych

[ %]
[7] [2H]
[od—do] [zt]
1. 2. 3. 4. S. 6.
(data)

do skladania o$wiadczen woli
w imieniu Beneficjenta )
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Zalacznik nr 3

dOUMOWY NI ..\ttt

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, o zgodno$ci danych zalgczonych do wniosku o udzielenie dotacji na prace
konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy zabytkach, polozonych na
obszarze Gminy Myslakowice, potwierdzajacych status prawny Beneficjenta
i umocowanie 0s0b go reprezentujacych, ze stanem faktycznym i prawnym w dniu podpisania

umowy.

Nazwa Beneficjenta

e Imi¢ 1 nazwisko, funkcja, numer PESEL o0s6b reprezentujacych Beneficjenta
(podpisujacych umowe):

e Numer KRS (jesli dotyczy):
Numer NIP (jesli dotyczy)::
Numer REGON (jesli dotyczy)::

Numer konta bankowego Beneficjenta:
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Zatacznik nr 3

do ZARZADZENIA NR 0050.127.2025
Wojta Gminy Mystakowice

z dnia 03.12.2025r.

[wzér sprawozdania |

Woéjt Gminy Mystakowice
ul. Szkolna 5

58-533 Mystakowice

(pieczeé wnioskodawcy) data wplywu sprawozdania do
Urzedu Gminy Mystakowice)

SPRAWOZDANIE
z rzeczowo-finansowego wykonania prac konserwatorskich, restauratorskich lub robét
budowlanych przy zabytkach, polozonych na obszarze Gminy Myslakowice dotowanych

z budzetu Gminy Myslakowice w roku ....................

1. NAZWA ZADANIA:*

* jak w zawartej umowie - rodzaj prac, nazwa zabytku, adres zabytku, dla zabytkow ruchomych miejsce ekspozycji lub

przechowywania
2. NAZWA i SIEDZIBA BENEFICJENTA:
3. PRZYZNANA DOTACJA:
3.1. NR UMOWY Z GMINA, Umowa nr. ........ /20...
DATA JEJ ZAWARCIA
Z ANIA .o
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3.2. KWOTA DOTACII [ 7t ]

4. OPIS ZREALIZOWANEGO ZAKRESU RZECZOWEGO

5. ROZLICZENIE ZE WZGLEDU NA ZRODLA FINANSOWANIA

Nr . . . .
poz Zrealizowany zakres prac (robét) Finansowanie
Kkoszto- (wg zbiorczych pozycji kosztorysowych) w tym:
rysowej koszt caltkowity
wg kosztorysu ze $rodkow ze $rodkow
(brutto) dotacji wlasnych
z budzetu Gminy | iinnych Zrédel
Myslakowice
(] [7k] [7]
1. 2. 3. 4. 5.
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RAZEM:

* jesli nie uzyskano wpisac ,,nie dotyczy”

6. INFORMACJA O DOTACJACH
SRODKOW SPOZA BUDZETU GMINY MYSLAKOWICE *

UZYSKANYCH NA REALIZACJE ZADANIA ZE

Dotujacy Nazwa zadania Uzyskana kwota
dotacji
[z]
1. 2. 3.
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego
Zarzad Wojewodztwa Dolno$laskiego
...................................................... (inne,
podaé jakie )
RAZEM:
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7. BILANS ROZLICZEN

Rodzaj Srodkéow Kwota Udzial
[zk] w kosztach zadania
%
1. 2. 3.
Koszt catkowity 100 %
w tym:
srodki dotacji z budzetu Gminy
Mystakowice
w tym:

srodki wiasne i pozostate

RAZEM:

8. ZESTAWIENIE RACHUNKOW / FAKTUR

Lp. Nr rachunku, Wystawca Przedmiot Kwota Kwota
data wystawienia rachunku/ faktury sfinansowana
z budzetu

Gminy
Mystakowic

[zk]
[zt]
1. 2. 3. 4. 5. 6.
RAZEM:
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9. DODATKOWE INFORMACJE, UWAGI BENEFICJENTA

10. OBOWIAZKOWE ZALACZNIKI do SPRAWOZDANIA

( zgodnie z § 8.2 umowy o udzieleniu dotacji )

Nazwa zalacznika Tos¢
Lp. stron
1 2. 3

11. INFORMACJA NA TEMAT UBIEGANIA SIE /UZYSKANIA ZWROTU PODATKU
VAT OD TOWAROW I USLUG

Piecze¢ Beneficjenta
( jesli postuguje sig pieczeciq nagtowkowq )

Podpis z pieczgcig imienng
osoby uprawnionej

do reprezentowania Beneficjenta
(jesli postuguje sie pieczeciq imienng )

Mystakowice, dnia ........ccceceeivveveniininicnincneneeen
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Zalacznik nr 4

do ZARZADZENIA NR 0050.127.2025
Wojta Gminy Mystakowice
z dnia 03.12.2025 1.

[wzér protokolu z weryfikacji formalno-prawnej wnioskow]

PROTOKOL Z WERYFIKACJI FORMALNO-PRAWNEJ WNIOSKOW O UDZIELENIE DOTACJI NA PRACE PLANOWANE

1. ZESTAWIENIE WNIOSKOW I ICH OCENA

. Ocena
Ip/nr Nazwa Tytul zadania calii(z)svﬁt Yvifl;(zzl?o‘f;; ? Ocena Ocena Ocena érOdkéW- Uwagi
kancelaryjny | wnioskodawcy Y 1 Y 1 ! formularza zatacznikow kosztorysu wiasnych i &
[2] [] spoza budzetu
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2. WNIOSKI PRZYJETE PO WERYFIKACJI FORMALNO-PRAWNEJ

Ip/nr
kancelaryjny

Nazwa wnioskodawcy

Tytut zadania

Koszt catkowity
[zt]

Whioskowana kwota dotacji

[zt]

Udziat Gminy w
finansowaniu [ % |
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Strona 2



3. WNIOSKI ODRZUCONE Z POWODOW FORMALNO-PRAWNYCH

Ip/nr
kancelaryjny

Nazwa wnioskodawcy

Tytut zadania

Uzasadnienie odrzucenia wniosku
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Strona 3



Zalacznik nr 5

do ZARZADZENIA NR 0050.127.2025

Wojta Gminy Mystakowice
z dnia 03.12.2025 1.

[wzér protokolu Komisji Opiniujacej z propozycja podzialu Srodkéw przeznaczonych na dotacje]

PROTOKOL Z POSIEDZENIA KOMISJI OPINIUJACEJ - PROPOZYCJA PODZIALU SRODKOW PRZEZNACZONYCH NA

PRACE PLANOWANE

lp/nr

. Nazwa wnioskodawcy
kancelaryjny

Nazwa Zabytku

Tytut zadania

Koszt catkowity
[zt]

Whnioskowana
kwota dotacji

[ 7]

Udziat Gminy w
finansowaniu [ % |

RAZEM:
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Uzasadnienie:

Uwagi

Sporzadzita komisja w sktadzie:
1) Przewodniczaca - Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji;
2) Cztonek Komisji - Zastepca Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Inwestycji;

3) Cztonek Komisji - Gtoéwny specjalista ds. promocji, funduszy soteckich, wspodtpracy z organizacjami pozarzadowymi.

Mystakowice, ..........ooveiiiiiiiia

Zatwierdzil:
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